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Provozni rad - vnitifni pravidla provozu détské skupiny Farmarska skolka Skritek

Evropska unie
Evropsky socialni fond
Operacni program Zameéstnanost

Tento dokument popisuje provoz détské skupiny Farmarska skolka Skfitek (dale jen ,DS“), vzajemné

vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci DS, vztahy déti a zaméstnancl DS podle
zdkona ¢. 247/2014 Sb., a souvisejicich predpisu.

Nazev:

Adresa DS:

Telefon:

E-mail:

Web:

Typ predskolniho zatizeni:

Kapacita:
Provozni doba:

Den zahdjeni provozu:

Provozovatel:
Sidlo:
IC:

Predseda:

Zakladni udaje o zatizeni

Farmarska skolka Skfitek

V Zéapoli 435/24, 312 00 Plzen

+420777 611 788

farmarska.skolka@seznam.cz

hlidaci-centrum-skritek.cz

Détska skupina pro verejnost s celodennim provozem a stravovanim
12 déti

Po—P3a-7.00 - 16.00 hod

1.7.2017

Hlidaci centrum SKRITEK, z. s.
Narodni 196/3, Ujezd, 312 00 Plzeri
018 512 68

Veronika Brabcova

telefon: 774611788 e-mail: hc-skritek@seznam.cz

O statnich svatcich pripadajicich na pracovni den je détska skupina uzaviena.
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CLANEK I.
Uvodni ustanoveni

1. Vnitfni pravidla poskytovani sluzby v Détské skupiné Farmarska skolka SkFitek upravuji provoz
a podminky vyuzivani sluzby péce o dité v Détské skupiné Farmarskda Skolka Skfitek
v prostorach na adrese V Zapoli 435/24, 312 00 Plzen.

CLANEK 11
Prijeti ditéte do DS Farmarska Skolka Skfitek

Rodic ditéte, ktery chce vyuzivat sluzby DS Farmarska Skolka Skfitek, podava vyplnénou pfihlasku
do DS, a to k rukdm vedouci DS, na jejimz zakladé je se zakonnym zastupcem ditéte sepsana
smlouva o poskytovani péce v DS. Stravovani ditéte v DS je feSeno v ramci této smlouvy. Formular
prihlasky je ke stazeni na webovych strankach poskytovatele nebo k vyzvednuti v pisemné formé
v prostorach DS.

Soucasti prihlasky do DS je potvrzeni lékafe o zdravotni zplsobilosti ditéte a potvrzeni o
pravidelném ockovani ditéte, nebo doklad, Ze je dité vici nakaze imunni, ¢i se nemuzZe ockovani
podrobit pro trvalou kontraindikaci — dle § 50 zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi
a 0 zméné nékterych souvisejicich zakon(, v platném znéni.

Déti jsou do DS pfijimany na dobu jednoho $kolniho roku, a to od zafi do srpna nasledujiciho
kalendarniho roku.

V pfipadé potreby a volné kapacity mize byt dité pfijato do DS Farmarska skolka SkFitek i mimo
vysSe stanoveny termin v pribéhu roku.

Rodic¢ dale doklada Potvrzeni o zaméstnani — vzor je k dispozici na internetovych strankach nebo k
vyzvednuti u vedouciho DS.

Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢astecnou Uhradou nakladd, a to na zakladé uzaviené smlouvy
s rodi¢em, ve které jsou urceny podminky Uhrady sluzby. Aktudini cenik, jimz se Uhrada néaklad(
fidi, je zvefejnén na webovych strankach DS (hlidaci-centrum-skritek.cz).

CLANEK I11.
Organizace provozu détského zafizeni

DS je urcena pro déti ve véku od 1 roku do zahdjeni povinné Skolni dochdzky a je zamérena na
zajisténi potreb ditéte, na vychovu, rozvoj schopnosti, kulturnich a hygienickych navyku ditéte.

Sluzba je poskytovana v pracovni dny v dobé: pondéli — patek 7:00 — 16:00.

Rodice privadéji déti obvykle do 8:00 hodin, po prfedchozi dohodé i jinak (podle aktualni potfeby).
Rodice si prichazeji pro déti tak, aby nejpozdéji v 16:00 opustili zafizeni a budova mohla byt
uzamdcena.

Rodice predavaji dité do zafizeni zdravé, bez priznaki onemocnéni. Vyskytne-li se u ditéte
nakazlivé onemocnéni, je povinnosti rodice o této skutecnosti informovat odborny personal.

PFi priznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu v zafizeni (teplota, zvraceni, bolesti bficha a jiné)
jsou rodice neprodlené telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce v co
nejkratsi mozné dobé.
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Rodic¢e omlouvaji déti do 12.00 hodin den predem, nebo tentyz den a na ndsledujici dny po cely
tyden — osobné nebo telefonicky. PFi nepfitomnosti ditéte delsi nez dva tydny je rodi¢ povinen
informovat vedeni zafizeni o nepfitomnosti. Pokud neni dité fadné omluveno, mlze byt po
pisemném vyrozuméni ukoncéena péce o dité a vypovézena smlouva o poskytovani péce v DS.

Kvalifikovany personal odpovida za dité od doby, kdy si jej prevezme od zakonného zdastupce,
pripadné od povérené osoby, az do doby, kdy je dité opét zdkonnym zastupcim nebo jimi
povéfenym osobam predano. Z tohoto dlvodu je tfeba dité kvalifikovanému personalu predat,
nenechdvat jej samotné v Satné, neposilat samotné do zafizeni ani do tfidy. VSechny osoby, které
budou dité vyzvedavat, musi byt uvedeny na evidenénim listé daného ditéte. Pokud nebude
povérend osoba na daném dokumentu uvedena, musi zakonny zastupce predem pisemné nahlasit
kvalifikovanému personalu, kdo dité vyzvedne.

Dité mlze navstévovat DS celodenné nebo ve zkracené denni dobé. Konkrétni rozsah vyuzivani
sluzby v jednotlivych dnech v tydnu je upraven ve smlouvé o poskytovani sluzby péce o dité v DS
(dale jen ,,Smlouva“), uzaviené mezi rodicem a poskytovatelem sluzby.

Dité je vydano osobné pecujici osobou pouze rodiéi/zakonnému zastupci nebo povérené osobé
uvedené v Evidencnim listu.

Pokud si osoba odpovédna (zdkonny zastupce/povérend osoba) nevyzvedne dité do konce
provozni doby, bude kontaktovana telefonicky, pfipadné pecujici osoba ucini dalsi kroky — v
kontextu postupu doporu¢eného MSMT.

Pecujici osoby zodpovidaji za dité od doby, kdy ho prevezmou od zdkonného zastupce ditéte, az
do doby, kdy je opét zdkonnému zdastupci predaji.

PFi pobytu v prostorach DS zdkonny zastupce ditéte/povérend osoba dodrzuje Provozni fad. Pfi
vzdjemném styku s pecujicimi osobami, s jinymi détmi dochazejicimi do DS a s ostatnimi zakonnymi
zastupci ditéte dodrzuje pravidla slusnosti, vzajemné ohleduplnosti a respektuje pokyny pecujici
osoby.

Veskeré dilezité informace, véetné informaci o pfipravovanych akcich, omezeni provozu atd., jsou
vzdy v€as oznamovany, a to predevsim na informacni nasténce umisténé v prostorach DS a na
webovych strankdch provozovatele.

Pecujici osoby DS Skfitek tvori pracovnici s odbornou zpUlsobilosti poZzadovanou zakonem C.
247/2014 Sb., o poskytovani sluzby péce o dité v détské skupiné a o zméné souvisejicich zakond.

Na pfipadné Urazy a jiné Ujmy vzniklé pfi pobytu ditéte v DS Skfitek se vztahuje ptislusné platné
pojisténi odpovédnosti provozovatele.

Do DS Skritek je pfisné zakazano vnaseni zvifat, véci, predmétl &i latek, které by mohly ohrozit
Zivot Ci zdravi déti, a to zejména drazdivych chemickych latek, sirek, zapalovacl, ostrych predmétd
— jehel, Spendliki apod., ale také nevhodnych hracek. Do prostor DS muZe rodi¢ pfinést pouze
hracky, které odpovidaji vSem relevantnim normam, zejména technickym a bezpecnostnim. Za
pfinesené hracky provozovatel nezodpovida. Déle neni vhodné davat détem fetizky, privésky
prstynky z ddvodu Urazu, ztraty ¢i poskozeni dané véci.

Ve vSech prostorach DS i pfilehlych prostorach plati pro pecujici osoby DS, rodice i tfeti osoby
pfisny zédkaz koureni a pouzivani navykovych latek.
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CLANEK IV.

Denni program

7.00-8.30 Pfichod déti, vitani se s détmi, volna hra, nabidnuté
cinnosti

8.30-9.00 Svacina

9.00-11.15 Dopoledni Fizené cinnosti, pobyt venku, péce o
zvifatka a zahradu

11.15-11.30 Hygiena

11.30-12.00 Obéd

12.00-12.30 Hygiena, pfiprava na odpocinek

12.30 - 14.00 Odpocinek, nespavé déti klidové Cinnosti

14.00 - 14.15 Probouzeni a protazeni

14.15-14.30 Svacina

14.30 - 16.00 Odpoledni ¢innosti, volné cinnosti a aktivity déti
zaméiené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a
pohybové aktivity déti, pobyt venku (v pfipadé
odpovidajiciho pocasi) odchod déti

1. Uvedeny program je orientacni a je prizpGsoben individudlnim potfebam déti, dle potieb a
stanovena ¢asova pdsma se posunuji ¢i jinak upravuiji.

2. K pobytu déti se v aredlu budovy vyuzivaji prostory ur¢ené pro détskou skupinu, pro pobyt venku
se vyuziva oplocend zahrada.
Podminky pro provoz

Zarizeni spliiuje pozadavky na hygienické podminky dané vyhlaskou ¢. 281/2014 Sh., o hygienickych
pozadavcich na prostory a provoz détské skupiny (plocha obytné mistnosti a loznice min. 3 m? na 1
dité, Satna, 2 WC pro déti a 1 WC pro pecujici osoby, sprcha, 2 umyvadla, prebalovaci pult, no¢niky). V
prostorech DS je umisténa vydejna jidla, vybavend myckou na nadobi, lednici a samostatnym
umyvadlem.

CLANEK V.
Vychovna ¢innost probihd podle zpracovaného Planu vychovy a péce a je pfizplsobovana véku a
skladbé aktualné pFitomnych déti. Pii provozu DS jsou respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou
o pravech ditéte.
RezZimové pozadavky
Détem poskytujeme vychovnou péci, zamérenou na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a
hygienickych navykl pfimérenych véku ditéte, v souladu s konceptem vychovy a péce o dité. Rezim
dne je z organizacnich divod(i DS ¢astecné stanoven, pecujici osoby ho ale pruzné pfizpUsobuji
individualnim potrebam déti.
Spontanni hra

Spontanni hra prolina celym dnem tak, aby se déti citily volné a spokojené. Jedna se zejména o ,ranni
krouzek” po prichodu ditéte do 8.30 hod, volné hry a odpoledni klidové hry. Spontanni hry jsou dale
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zarazovany pfi pobytu venku a v odpolednich hodinach pfed odchodem domt, a to v zavislosti na
pocasi, na poctu déti, schopnostech déti a se zfetelem k individudInim potrebam déti.

7 vs

Cinnosti déti Fizené

Aktivity fizené pedagogy probihaji denné v dopolednich i odpolednich hodinach dle potfeb a
schopnosti déti, s ohledem na jejich vék. Déti se dle vlastniho zajmu fizenych Cinnosti zuéastriuiji.
Vychovna ¢innost probiha individualné, ve skupiné nebo s celou skupinou — v souladu s cili a zaméry
Planu vychovy a péce.

Pohybové aktivity

Pohybové aktivity délime na vnitfni (tfida - herna) a vnéjsi (zahrada, vychazky). Mezi druhy pohybovych
aktivit patti zejm. cviceni, prochazky, tanec, hudebné pohybové hry, psychomotorické hry, relaxace,
spontanni pohybové cinnosti, pohybové hry. Frekvence zafazovani pohybovych aktivit v dennim
rezimu je prizplisobena détem dle potfeb a probiha v pribéhu celého dne.

Pobyt venku

K pobytu déti venku se vyuZiva zahrada na stejném pozemku. Déti maji na zahradé vlastni venkovni
zviratka.

Pobyt venku je zavisly pfedevsim na véku ditéte, pocasi a stavu ovzdusi. Pobyt venku z hlediska
casového harmonogramu je organizovan dopoledne (09.00 — 11:15 hod) i odpoledne (14:30 — 16.00
hod.). V jarnich, letnich a podzimnich mésicich je venkovni prostor zahrady vyuzivan i k radé aktivit.
Pobyt venku mUze byt zkracen nebo zcela vynechan.

Odpocinek, spanek

Pro odpocinek déti je uréen k tomu specidlné vyhrazeny prostor, tzv. loZnice. Kazdé dité ma vlastni
matraci, kterd se na dobu odpocinku rozloZi na zem loZnice.

Odpocinek je zafazen v rezimu dne 1x denné, v dobé 12:30 — 14:00 hodin. Odpocinek respektuje
individualni potfeby ditéte. Déti odpocivaji u ctené, popf. reprodukované pohddky. Odpocinek
zkracujeme i prodluzujeme dle individudlnich potfeb déti nebo dle denniho programu. Duilezita je
celkova pohoda a pratelska atmosféra.

Stravovani

Stravovani zajistuje provozovatel DS na zakladé ujednani mezi provozovatelem a zakonnym zastupcem
ditéte umisténého v DS. Zakonny zastupce ditéte mize pozadat o moznost dodavani individudlni stravy
svému ditéti. Obédy jsou primarné odebirany od externiho dodavatele.

Déti se podle mozZnosti véku zapojuji do uklidu nadobi. Détem se podle véku vstépuji zakladni
spolecenské a hygienické navyky béhem jidla.

Pokud v pribéhu mésice dité, napf. z diivodu nemoci, do détské skupiny nenastoupi a rodi¢ mu
nejpozdéji do 12:00 hod. pfedchoziho pracovniho dne odhlasi obéd, nebude &astka za stravu
uctovana.

V pfipadé neodhlaseni obéda v uvedeném terminu, bude Gctovana ¢astka za obéd ve stanovené Castce,
i kdyz dité v dany den v DS pfitomno nebylo.
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Obédy jsou prevazeny v termonddobdch. V Case obéda jsou détem obédy pfipraveny na talite.
Pitny rezim
Détem je cely den k dispozici voda, ¢aj. V letnich mésicich bude k dispozici piti i na zahradé.
ZpUlsob nakladani s pradlem

Vyména pradla: vymeéna lGzkovin se provadi 1x za 3 tydny, vyména pyZam 1x za tyden. Déti si odnesou
pyZamo a ltzkoviny na vyprani doma.

ReZim uklidu

Uklid v prostorach se provadi 1x denné:

e setfenim vSech podlah a povrch( na vihko, koberce se Cisti vysavacem
¢ vynesenim vsech odpadku

e umytim a dezinfekci WC a umyvadel

1 x tydné: omytim a dezinfekci omyvatelnych ploch a stén hygienickych zafizeni;
2 x ro¢né: umytim oken, celkovym uklidem vsech prostor.

CLANEK VI.
Prava a povinnosti déti
Dité ma pravo:

= byt respektovdno jako individualita, kterd tvofi vlastni Zivot
= na poskytnuti ochrany
= na uplatnéni jedince ve spolenosti - na kladné prostredi

Dalsi prava ditéte:

kdykoliv se napit

= jit kdykoliv na toaletu

= jist pouze tolik, kolik dité chce

= byt vidy vyslechnuto

= zvolit si hru nebo ¢innost z nabidky dle vlastniho pfani
= aby mu dospély pomohl, kdyZ potiebuje

Povinnosti ditéte:
= respektovat a dodrZovat dohodnutd pravidla
= nenicit praci druhych
= chovat se vstficné k ostatnim détem, neubliZovat jim
Prava a povinnosti rodi¢t
= na diskrétnost a ochranu informaci, tykajici se jejich osobniho Zivota
= pfispivat svymi napady a ndméty k obohaceni vychovného programu v détském zafizeni

=  moznost zUcCastnit se akci porddanych zafizenim
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= moznost projevit sva prani, napady, pfipominky
= konzultovat vychovné, vzdélavaci a jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou
= omlouvat v¢as nepfitomnost ditéte

= ycas privadét (7:00 — 8:00) dité do zatizeni, odvadét dité ze zaftizeni do 13:00 po obédé, 14:30 —
16.00 odpoledne

®  udrZovat Cistotu a poradek v prostorach a na zahradé DS, udrzovat Cistotu a poradek,
neposkozovat vybaveni DS a zahradni vybaveni, po vyzvednuti ditéte opustit Skolni zahradu a to z
provoznich, hygienickych a bezpecnostnich dlivod(, zahrada je vyuzivana pouze détmi, které
navstévuji DS pod dohledem ucitelek

evvs

uzivani 1ékd, chronické onemocnéni, omezeni apod.).

Rodiée hlasi zatizeni vsechny zmény v Udajich (Cislo telefonu, zdravotni pojistovna, bydlisté, zdravotni
stav ditéte).

Informace o détech jsou vyuzivany pouze pro potreby zarizeni nebo oprdvnéné orgdny statni spravy a
samospravy pro potfebu uplatnéni zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim.

Se viemi osobnimi Udaji je nakladano v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sbh. o ochrané osobnich Gdaja.

Péci v DS zabezpecujeme uspokojovani prirozenych potreb ditéte. Rozvoj jeho osobnosti probiha ve
spoluprdci rodiny a détské skupiny.

CLANEK VIL.
Prava a povinnosti poskytovatele

1. Poskytovatel se zavazuje dodrzovat micenlivost a dbat na ochranu osobnich Gdaji déti i jejich
rodicl vyuZzivajicich sluzbu v DS.

2. Pred zahajenim poskytovani sluzby uzavira s rodi¢em pisemnou smlouvu.

3. Poskytovatel vede predepsanou evidenci déti v DS.

4. Poskytovatel zpracovava a zajistuje dodrzovani Planu vychovy a péce o dité v DS, rozvoje
schopnosti, kulturnich a hygienickych navyk( ditéte se zamérenim na formovani osobnosti ditéte
a fyzicky a psychicky vyvoj ditéte.

5. Poskytovatel se zavazuje zabyvat se vSemi stiznostmi, které se tykaji poskytované sluzby v DS.

6. Pecujici osoby DS nepouZzivaji v(ci ditéti nepriméreny vychovny prostfedek nebo omezeni, anebo
takové vychovné prostredky, které se dotykaji dlistojnosti ditéte nebo které jakkoli ohroZuji jeho

zdravi, télesny, citovy, rozumovy a mravni vyvoj.

7. K zajisténi bezpec€nosti déti pfi pobytu uvnitf DS a mimo tyto prostory jsou pecujici osoby DS
proskoleny v oblasti BOZP a PO.
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CLANEK VIII.
Zavérecna ustanoveni

1. Témito Pravidly poskytovani sluzby nejsou dotéena prdva a povinnosti vyplyvajici z obecné
zdvaznych pravnich predpis(.

2. Provozovatel je opravnén tento Provozni fad doplfiovat nebo upravovat.

3. Aktudlni znéni fadu je vidy rovnéz zverejnén v prostorach DS a na webovych strankach
provozovatele.

V Plzni dne 30. ¢ervna 2019
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